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Zatgcznik nr 9 do Ogtoszenia o naborze

Instrukcja konstruowania budzetu i katalog stawek maksymalnych

1) Przy planowaniu wydatkéw Wnioskodawca powinien kierowac sie zasada, aby ujety w budzecie koszt byt niezbedny do realizacji celu
projektu i zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.

2) Kazdy zaplanowany w budzecie projektu koszt powinien zosta¢ odpowiednio uzasadniony.
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5) Dla dziatan okreslono maksymalne kwoty na poszczegoline komponenty grantu:

)
) Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie powinny by¢ wykazane w ztotych (do dwdch miejsc po przecinku).

) Wnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu.

)

a) do 5 tys. zt na opracowanie diagnozy potrzeb;

b) do kwoty 50 tys. zt na koszty funkcjonowania:

- koszty personelu, optaty eksploatacyjne, animacja, koordynacja, administrowanie, obstuga kadrowo-ksiegowa;

**) koszty personelu zarzadzajagcego LOWE:

- koszty koordynatora oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub
prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie objetym grantem, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby;

- koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca
zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

- koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie objetym grantem, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

**) koszty funkcjonowania LOWE:

- koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z funkcjonowaniem LOWE;



Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

- amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) niezbednych do wyposazenia LOWE;

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* * *:
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska X *

- opfaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekdéw w zakresie zwigzanym z
obstugg administracyjng projektu;

- koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem;
- koszty ustug powielania dokumentdéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem;

- koszty materiatow biurowych i artykutéw pisSmienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

- koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem, w tym srodki do utrzymania ich czystosci
oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen;

- koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow.

c) od kwoty 175 tys. zt na bezposrednie wsparcie dla oséb dorostych:

- koszty zatrudnienia zespotu trenerskiego LOWE,

- koszty materiatow szkoleniowych / warsztatowych / pomocy dydaktycznych dla oséb korzystajgcych z ustug edukacyjnych LOWE,

- koszty transportu na zorganizowane zajecia wyjazdowe o charakterze edukacyjnym,

- koszty wynajmu sal szkoleniowych / konferencyjnych wraz z wyposazeniem w sprzet multimedialny,

- koszty przerwy kawowej, obiadu, kolacji dla 0séb korzystajacych z ustug edukacyjnych LOWE,

- koszty noclegu we wsparciu o charakterze wyjazdowym;

d) do 15 tys. zt na koszty wyposazenia LOWE:

- zakup sprzetu / urzgdzen /mebli/ elementdéw wystroju / urzgdzen edukacyjnych na potrzeby wyposazenia niezbednego do

realizacji wsparcia uczestnikéw projektu, co nie stanowi cross-financingu;

e) do 5 tys. zt na koszty promocji LOWE w srodowisku lokalnym:

- koszty organizacji spotkan promocyjnych w lokalnym srodowisku (np. wynajem sali, zakup produktéw na poczestunek),

- zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,

- zakup ogtoszen prasowych / internetowych / radiowych,

- utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, koszty nagrania filmikdw promocyjnych,
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- plakaty, ulotki, gadzety promocyjne itp.

6) Przygotowywanie budzetu projektu grantowego powinno odbywac sie w oparciu o zapisy Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit. a i lit. e-f, 2.3, 2.4, 2.6 i 3.5).

7) Cross-financing — w przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu stosuje sie zasady okreslone w Podrozdziale 2.4
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. W ramach naboru 03/G/2026/Ino/1 nie dopuszcza sie
cross-financingu.

8) Kwota grantu moze ulec odpowiedniemu zmniejszeniu w przypadku:

a) stwierdzenia przez Rade LGD niekwalifikowalnosci lub nieracjonalnosci danego kosztu,

b) niezastosowania przez Grantobiorce katalogu stawek maksymalnych,

c) niezastosowania sie Grantobiorcy do Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

9) Dla dziatan okreslono standard cen rynkowych:

Lp. Kategoria wydatku Stawka maksymalna

1. Wynagrodzenie kadry — koordynator do 100 zt brutto/godz. zegarowa
2. Wynagrodzenie kadry — animator do 80 zt brutto/godz. zegarowa
3. Wynagrodzenie kadry — trener do 170 zt brutto/godz. zegarowa

Wynagrodzenie kadry — specjalista prowadzacy indywidualne

4. . do 190 zt brutto/godz. zegarowa
poradnictwo

5 Wyzywienie przy wyjazdach lub zajeciach trwajgcych co najmniej 4 do 60 2t brutto/osobodzien
godz. zegarowe

6. Wyzywienie przy zajeciach trwajgcych mniej niz 4 godz. zegarowe | do 30 zt brutto/osobodzien

7 Wynajecie sali na potrzeby realizacji wsparcia dla uczestnikow do 60 zHgodz. zegarowa

projektu - do 20 os.
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Wynajecie sali na potrzeby realizacji wsparcia dla uczestnikéw

projektu — pow. 20 0s do 80 zt/godz. zegarowa

Zakup zestawu artykutow pismienniczych dla uczestnika projektu do 35 zt brutto/zestaw

Pozostate koszty, nie ujete w katalogu stawek maksymalnych, ktére sg niezbedne do realizacji celu projektu, winny by¢ oszacowane przez

Whioskodawce na podstawie rozeznania rynku (min. 3 oferty cenowe) i uzasadnione.

10) Wktad wtasny Wnioskodawcy:

- Wnioskodawca musi wnies¢ do projektu 5% wktad wtasny w formie pienieznej lub niepienieznej.

Wktad niepieniezny

a)

Whkitad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzgdzen, materiatéw (surowcow),
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub nieodptatnej pracy spotecznej cztonkow stowarzyszenia wykonywanej na
podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261, ze zm.).

Wartosc¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie moze przekraczac¢ stawek rynkowych.

Wkiad niepieniezny nie moze by¢ uprzednio wspéifinansowany ze srodkéw UE.

W przypadku wykorzystania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych na rzecz projektu, ich wartos$¢ winna zosta¢
okreslona proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie.

W ramach udziatu wtasnego grantobiorcy majg mozliwo$¢ wniesienia wktadu osobowego (w tym pracy spotecznej cztonkéw i
Swiadczen wolontariuszy) do wysoko$ci 5% catkowitych kosztéw grantu, pod warunkiem przestrzegania nastepujgcych zasad:

- osoba jest sSwiadoma charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. swiadoma nieodptatnego udziatu),

- nalezy zdefiniowac¢ rodzaj nieodptatnej pracy (okresli¢ stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez te
osobe muszg by¢ zgodne z tytutem nieodptatnej pracy (stanowiska),

- wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
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wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy,

- wycena nieodpfatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia, koszt podrézy stuzbowych i diet albo innych
niezbednych kosztéw ponoszonych przez osobe swiadczacg nieodptatng prace zwigzanych z wykonywaniem swiadczen na rzecz
beneficjenta,

- jezeli wolontariusz wykonuje prace takg jak staty personel, to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza winna by¢ dokonana w oparciu
o stawki obowigzujgcego dla tego personelu; jezeli wykonuje prace wymagajgce odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja wktadu pracy
wolontariusza winna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujgce stawki rynkowe;

- w pozostatych przypadkach przyjmuje sie, iz warto$¢ pracy wolontariusza nie moze przekroczyé kwoty 31,40 zt brutto za jedng

godzine pracy w 2026 roku.



